ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ОРГАНИЗАЦИЕЙ  ПО ЗАЯВЛЕНИЮ ГРАЖДАН
(все справки и иные документы (копии) выдаются бесплатно)

	Номер и наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Максимальный срок решения, исполнения
	Срок действия справки или иного выдаваемого документа
	Ответственный

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Начальник бюро кадров
Ласица Юлия Викторовна

	2.2. Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Начальник бюро кадров
Ласица Юлия Викторовна

	2.3. Выдача справки о периоде работы
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Начальник бюро кадров
Ласица Юлия Викторовна

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Бухгалтер
Никитина Наталья Сергеевна

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Бухгалтер
Никитина Наталья Сергеевна

	2.19.Выдача справки о выходе на работу, до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3-х лет и прекращении выплаты пособия
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Бухгалтер
Никитина Наталья Сергеевна

	2.20.Выдача справки об удержании алиментов и их размеров
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Бухгалтер
Никитина Наталья Сергеевна

	2.24.Выдача справки о необеспеченности ребёнка в текущем году путёвкой за счёт средств государственного социального страхования
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Председатель комиссии по оздоровлению
Мармыш Александра Николаевна

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3-х лет
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Начальник бюро кадров
Ласица Юлия Викторовна

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	3 дня со дня обращения
	бессрочно
	Бухгалтер
Никитина Наталья Сергеевна

	2.44. Выдача справки о невыделении путёвки на детей на санаторно- курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Председатель комиссии по оздоровлению
Мармыш Александра Николаевна
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